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E-posta Dağıtım Gurupları Oluşturma 
Contatcs -> 
New Items -> 
Contact Group 

 
 

Name: Gurup 
adını yazıyoruz  
 
Add Members -
> From Outlook 
Contacts 

 



 

Adres 
defterimiz 
açılıyor  

 
 

Guruba 
eklemek 
istediğimiz 
kişileri 
seçiyoruz ve 
Members 
tıklıyoruz 

 



 

OK 

 
  
Gurubumuz ve 
altına eklenmiş 
kişler şekilde 
görüldüğü gibi 
bu alanda 
istiğimiz gibi 
ekleme ve 
çıkarma 
yapabiliriz. (Add 
Members, 
Remove 
Members) 

 



 

Save & Close 

 
 

Şekilde 
görüldüğü gibi 
gurubumuz 
Contacts altına 
eklendi 

 



 

Yeni e-postayı 
tıklayıp y 
harfine 
bastığımızda 
eklemiş 
olduğumuz 
gurup liste yer 
aldı. 

 
  
Gurubun 
önünde yer 
alan + ‘ya 
tıkladığımzda 
gelen mesaja 
OK dediğimiz 
taktirde gurup 
altındaki bütün 
e-posta 
adresleri To 
kısmına 
dökülecektir. 
 
 

 



 

Gurup üzerinde 
anlık değişiklik 
yapabilirız. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 


